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1. D
1.1.

EFINICAO DO OBJETO

Trata-se de registro de precos para eventual contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servico de buffet, com fornecimento de produtos, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER

UNIDADE DE | QUANTIDAD
MEDIDA E

Registro de pregos para contratacdo

Grupo: 632

de empresa especializada na Evento 9

prestagdo de servigo de buffet, com | Cédigo: 12807

fornecimento de produtos

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

1.1.5.

O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, isto é, aquele cujo
padrdao de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido pelo edital, por
meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do artigo 62, inciso XlIl, da Lei
14.133/21.

O objeto desta contratagdo encontra predominancia no seguinte cddigo de servigos
do Sistema de Catalogacao de Servigos do Governo Federal - 12807 (buffet), Grupo:
632 (servicos de Fornecimento de Comida (afins)).

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses, contado do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e podera ser prorrogada,
por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

A formalizagao sera feita por meio de nota de empenho, nos termos dos incisos | e Il
do art. 95 da Lei n2 14.133/21.

A execucdo dos servicos sera iniciada mediante emissdo de Ordem de Servico, na qual
constardo as especificacbes do evento necessdrias a perfeita execucdo.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.2,

A Fundamentacgao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026 (processo
1.03.000.000378/2025-11 e etiqueta SGA PRR3-D0016/25) e estd alinhado com os
objetivos estratégicos definidos no Planejamento Estratégico do Ministério Publico
Federal.

Justificativa da contratagdo:

2.3.

A contratacdo se justifica pela necessidade de garantir suporte adequado a eventos da
PRR/32 Regido. Tais ocasides frequentemente envolvem a participa¢gdo de autoridades,
servidores, convidados externos e representantes da sociedade civil, demandando uma
estrutura organizada que contribua para o bom andamento das atividades.

Chave 5f9f6737.62368d54. 4e24¢665. 6dab7085

Assi nado com | ogin e senha por ANA TERESA DE MORAES, em 26/ 06/2026 10:12. Para verificar a autenticidade acesse
np. br/val i dacaodocunent o.

http://ww.transparenci a. npf.


https://unico.mpf.mp.br/unico/modulo/procedimento/painel/#/147569840

A disponibilizacdo de alimentagao e bebidas, de forma planejada e profissional, assegura
nao apenas o conforto dos participantes, mas também a otimizacdo do tempo, evitando
deslocamentos e interrupcbes prolongadas. Além disso, a contratacdo de empresa
especializada permite o cumprimento de normas sanitarias e de seguranca alimentar,
reduzindo riscos e garantindo a qualidade dos servigos prestados.

Sob o ponto de vista administrativo, a terceirizagao desse tipo de servigo mostra-se mais
eficiente e econdbmica do que a execugdo direta pelo érgdo, uma vez que elimina a
necessidade de aquisicdo de insumos, equipamentos e mobilizacdo de pessoal préprio
para atividades acessorias. Dessa forma, a contratacdo de buffet atende ao principio da
eficiéncia, contribuindo para a adequada realizagdo de eventos institucionais e para o
alcance dos objetivos da administragao publica.

Enquadramento da contratagdo:

2.4

3.

3.2.

3.3.

4,

4.1.

A contratacdo fundamenta-se no artigo 72 e inciso |l do artigo 75 da Lei n? 14.133/2021,
na Portaria PGR/MPU n? 158/2024 e nas demais normas legais e regulamentares
atinentes a matéria.

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de
buffet, sob demanda, por meio de Sistema de Registro de Precos, para fornecimento de
coffee break em eventos institucionais da Unidade.

A execucgdo dos servicos compreendera o fornecimento de alimentos e bebidas, preparo,
transporte, montagem, reposicao e desmontagem, bem como a disponibilizacdo de
profissionais necessarios ao atendimento dos eventos, observadas as normas sanitarias e
de boas praticas aplicaveis.

Incluem-se todos os insumos, materiais, utensilios e equipamentos necessarios a
adequada execuc¢do contratual, conforme especificacdes deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Os requisitos necessarios para a presente contratacdo sao:

4.1.1. Sustentabilidade

4.1.1.1. Acontratacdo devera contemplar os seguintes critérios de sustentabilidade:

Sustentabilidade Ambiental:

4.1.1.2. A contratacdo devera observar as diretrizes da Portaria PGR/MPF n2 290, de 9
de maio de 2023 que dispbe sobre a Politica de Sustentabilidade, o Plano de
Logistica Sustentavel e a Rede MPF Sustentdavel no ambito do Ministério
Publico Federal, bem como os critérios e praticas sustentdveis previstos no art.
42 do Decreto n2 7.746, de 5 de junho de 2012.

41.1.3. A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade ambiental,
especialmente:

4.1.1.3.1. Promover a segregacao de residuos em reciclaveis, organicos
e rejeitos, assegurando destinacdo ambientalmente
adequada e priorizando reciclagem e compostagem;
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4.1.1.3.2. Reduzir a geracdo de residuos, especialmente plasticos
descartaveis.

4.1.1.3.3.  Priorizar a utilizacdo de utensilios reutilizadveis (lougas,
talheres metalicos e copos de vidro);

4.1.1.3.4. Utilizar, quando indispensavel o uso de descartaveis,
materiais biodegradaveis ou compostaveis;

4.1.1.3.5.  Evitar produtos de uso Unico a base de plastico convencional.

4.1.1.3.6. Priorizar, quando viavel, alimentos de producédo local, sazonal
ou oriundos de agricultura sustentavel;

4.1.1.3.7. Adotar medidas para reducao de desperdicio de alimentos; e

4.1.1.3.8. Utilizacdo racional de d4gua e energia nos processos de
preparo, conservacgao, transporte e higienizagao.

Sustentabilidade Social:

4.1.1.4.

4.1.1.5.

N3o lancar mdo, em hipdtese alguma, de critérios preconceituosos ou
discriminatdrios por ocasido da admissdo ou do desligamento dos seus
empregados, observando, em todos os casos, os preceitos de responsabilidade
social; e

Nao explorar trabalho infantojuvenil em atencdo ao que dispde o art. 79, inc.
XXXIIl, da Constituicdo Federal de 1988, o Capitulo IV, Titulo I, da
Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), o Decreto n? 5.452/1943 de 12 de
maio de 1943, os arts. 60 a 69 do Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA),
a Lei n? 8.069/1990 de 19 de julho de 1990, e o Decreto n? 6.841/2008 de 12
de junho de 2008, que regulamenta os artigos 39, alinea “d”, e 42 da
Convengao 182 da Organizagdao Internacional do Trabalho — OIT.11.1.3.
Também ndo praticar, de qualquer forma, acdes relacionadas com o trabalho
analogo ao de escravo ou ao trafico de pessoas para esse fim, conforme arts.
149, 203 e 207 do Cddigo Penal.

4.1.2. Qualidade, higiene e seguranga dos alimentos

4.1.2.1.

A contratada deverd assegurar a qualidade, higiene e seguranca sanitaria dos
alimentos fornecidos, observando integralmente as normas aplicaveis, em
especial a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria e a RDC n? 216/2004,
contemplando, no minimo:

4.1.2.1.1. Fornecimento de alimentos frescos, devidamente
acondicionados e préprios para consumo;

4.1.2.1.2. Observancia rigorosa das boas praticas de manipulagdo de
alimentos;

4.1.2.1.3. Manutencdo das condi¢cGes adequadas de temperatura para
conservacao e distribuicdo (quentes e frios);

4,1.2.1.4. Pessoal devidamente uniformizado e com uso de
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), conforme as
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4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

normas sanitarias;

4.1.2.1.5. Realizagdo do transporte em condi¢Ges higiénico-sanitarias
adequadas; e

4.1.2.1.6. Manutencdo de licencas e autorizacbes sanitarias validas
durante toda a execuc¢do contratual.

Indicagao de marcas

4.1.3.1.

Nao sera exigida indicacdo de marcas.

Subcontratacao

4.1.4.1.

Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.1.5.1.

N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lein?14.133, de 2021.

Vistoria

4.1.6.1.

4.1.6.2.

4.1.6.3.

E facultada e recomendada a contratada, apds a convocagdo para o evento, a
realizacdo de vistoria técnica no local da prestacdo dos servicos com
antecedéncia de 01 (um) a 02 (dois) dias uteis. Tal medida visa mitigar riscos
operacionais e assegurar que a disposicdao das estacdes de servico nao
comprometa a circulagdo ou a seguranca dos participantes.

Nos casos de solicitacdo de realizacdo de eventos urgentes (previsto no item
5.1.6), a vistoria, se pretendida pela contratada, devera ocorrer em até 24
(vinte e quatro) horas apds o recebimento da solicitagdo encaminhada pela
contratante.

A vistoria devera ser previamente agendada com o fiscal técnico, pelos
telefones (11) 2192 8723 / (11) 99181 1165, ou por meio do e-mail prr3-
eventos@mpf.mp.br.

5. EXECUCAO DO OBIJETO

Condig¢oes de Execucgdo

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.
5.1.4.

5.1.5.

Inicio da execucdo do objeto serd a partir do primeiro dia util subsequente a data de

divulgacdo da Ata de Registro de Precos no PNCP.

A prestacdo de servicos de buffet, com fornecimento de produtos, sob regime de

empreitada por preco unitdrio, € medida pela quantidade de pessoas servidas,

visando atender até 09 (nove) eventos na Procuradoria Regional da Republica da 32

regido, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

Os servigos acontecerdo, de forma regular, nos periodos matutino e vespertino.

Os hordrios e as datas para a prestagdo dos servigcos serdo definidos pelo servidor

responsavel pelo acompanhamento do evento indicado pela contratante, que se

encarregara de controlar toda a prestacdo dos servigos.

A duracdo da prestacdo dos servicos variard de acordo com a ocasido e serd
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5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

informada previamente ao evento pelo servidor da contratante, sendo de no minimo
30 (trinta) minutos e no maximo de 1h (uma hora).

Em casos excepcionais, podera a contratante solicitar a contratada a realizagdo de
eventos urgentes, enviando a solicitagdo com prazo minimo de 48h (quarenta e oito
horas) de antecedéncia.

A contratada devera comparecer ao local indicado pela contratante para a execugdo
do servico, munida de toda a infraestrutura e equipe necessarias, com antecedéncia
minima de 1 (uma) hora em caso de welcome coffee (a depender do hordrio do
evento) e de 2 (duas) horas nos demais casos, em relacdo ao hordrio previsto para o
inicio do evento, devendo, ainda, responsabilizar-se pela completa arrumacdo e
decoracdo do espaco destinado ao servico de buffet.

Os eventos poderdo sofrer atrasos com a consequente modificacdo do horario ou da
data para execucdo dos servicos.

A contratada devera disponibilizar:

5.1.9.1.  Paragrupos de até 30 (trinta) pessoas: 1 (um) garcom;

5.1.9.2.  Para grupos de 31 (trinta e uma) até 60 (sessenta) pessoas: 1 (um) garcom e 1

(um) copeiro;

5.1.9.3.  Para grupos acima de 60 (sessenta) pessoas: 2 (dois) garcons e 1 (um) copeiro.

A contratada serd responsavel integral por:

5.1.10.1. Transporte de pessoal, insumos, equipamentos e utensilios em veiculos

adequados as normas sanitarias;

5.1.10.2.  Fornecimento de equipamentos, utensilios e materiais;

5.1.10.3. Manter o padrao de qualidade dos insumos;

5.1.10.4. Retirada de todas as sobras, embalagens e lixo gerado pelo servico;

5.1.10.5.  Higieniza¢do das superficies utilizadas.

5.1.11.

Cronograma de realizacdo dos servicos:

5.1.11.1. Planejamento prévio (até 5 dias antes do evento)

5.1.11.1.1.  Confirmacao da data, hordrio e local do evento ;
5.1.11.1.2.  Definicdo final do cardapio;
5.1.11.1.3.  Estimativa do numero de participantes;

5.1.11.1.4.  Alinhamento logistico com a contratante.

5.1.11.2.  Execucdo (dia do evento)

5.1.11.2.1. Montagem (1 a 3 horas antes do inicio)
5.1.11.2.1.1.  Chegada da equipe;
5.1.11.2.1.2.  Montagem de mesas, toalhas e equipamentos;
5.1.11.2.1.3.  Organizag¢do dos alimentos e bebidas.

5.1.11.2.2.  Realizagdo do servico (durante o evento)
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5.1.11.2.2.1.  Atendimento aos participantes;
5.1.11.2.2.2.  Reposi¢ao continua de alimentos e bebidas;
5.1.11.2.2.3. Manutencdo da limpeza e organizacao.

5.1.11.2.3.  Encerramento e desmontagem (até 2 horas apds o término)
5.1.11.2.3.1. Retirada de materiais e equipamentos;
5.1.11.2.3.2.  Limpeza do local;
5.1.11.2.3.3.  Destinacdo adequada de residuos.

5.1.11.3.  Pds-evento (até 1 dia util apds)

5.1.11.3.1. Conferéncia da execucdo do servico;

5.1.11.3.2.  Registro de ocorréncias;

5.1.11.3.3.  Apresentacdo de relatdrio, se exigido.

Local e Horario da prestagao dos servigos

5.2.  Os servicos serdo prestados no endereco Avenida Brigadeiro Luis Anténio, n2 2.020 —
Edificio-Sede, Bairro Bela Vista, Sdo Paulo/SP, dentro do intervalo compreendido entre 9 e
19 horas.

Dos Alimentos e Bebidas

5.3. Osalimentos e bebidas deverdo ser servidos durante o evento em quantidade suficiente e
de acordo com o numero de participantes informado pela contratante, no minimo por
pessoa de:

5.3.1. 600 ml de bebidas;

5.3.2. 1 (uma) porcdo de salada de frutas, em porc¢ées individuais com, no minimo 4
(quatro) tipos de frutas diferentes;

5.3.3.  No Cardapio | devem ser servidos no minimo 4 (quatro) tipos de salgados e 2 (duas)
variedades de doces; no Cardapio Il devem ser servidos no minimo 5 (cinco)
variedades de salgados e 3 (trés) variedades de doces e no Cardapio Ill devem ser
servidores no minimo 3 (trés) variedades de doces (bolo, rocambole, carolina,
tartelette, etc), 3 (trés) variedades de salgados, dentre as quais, somente um de
fritura e os demais assados, contendo uma opc¢do vegetariana (quiche de queijo,
pastel de palmito, folhado de verdura, etc) e 2 (duas) variedades de sanduiche de
metro e/ou mini sanduiches, a escolha da contratante, contendo também uma opg¢ao
vegetariana;

5.3.4. A contratada devera enviar, com no minimo 3 (trés) dias de antecedéncia, uma lista
com os itens e sabores do carddpio escolhido, constando no minimo mais uma opcao
de diversidade de sabores de cada item, para escolha da contratante.

5.3.5. N&o deve haver mais que 2 (duas) opgdes de fritura em cada cardapio.
5.3.6.  Ositens dos cardapios devem ser variados a cada evento, evitando repeticoes.
5.3.7. Osalimentos deverdo ser dispostos de forma harmoniosa nas travessas e bandejas.

5.3.8. Quanto ao sabor, os alimentos ndao devem ser excessivamente temperados nem
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5.3.9.

5.3.10.

iNS0Ssos.

Os alimentos utilizados devem ser, prioritariamente, frescos e naturais, evitando-se,
sempre, os enlatados, corantes, geneticamente modificados, aromatizantes quimicos
e sabores artificiais.

Fica proibida a reutilizacdo de qualquer tipo de alimento anteriormente preparado.

Dos materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades adequadas de

acordo com o numero de participantes do evento, conforme o que segue:

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

5.4.7.

5.4.8.

5.4.9.

5.4.10.
5.4.11.

Os equipamentos para preparo dos alimentos e bebidas, tais como: fornos elétricos e
de micro-ondas, mesas, toalhas, lougas, copos, garrafas térmicas, jarras, bandejas,
guardanapos e outros, limpos e em estado de novos, deverao ser fornecidos pela
contratada. Em caso de necessidade, a contratante podera disponibilizar micro-ondas,
desde que previamente e expressamente acordado, com antecedéncia minima de 48
horas.

A contratada deverd fornecer o numero suficiente de mesas para a perfeita realizacao
dos servigos.

Os talheres de mesa e de servigo, bandejas, baixelas, travessas, bules, agucareiros,
porta- adogantes, dentre outros, deverdao ser em inox, modelo liso, sem ornamentos
excessivos.

As garrafas térmicas poderdo ser de plastico em cor preta ou inox e deverdo ter
acionamento por pressao (magic pump).

As jarras para agua e/ou sucos deverdo ser em vidro fino, transparente e liso ou em
inox com tampa ou obstaculo que impeca a queda de impurezas.

Os copos de mesa deverdo ser em vidro fino, incolor e liso, sem ornamentos
excessivos.

As loucas, tais como: pratos, xicaras de chd, pires etc., deverdo ser em porcelana
branca.

Os utensilios de cozinha, tais como: tabua, colher, faca (cabo) etc., deverdo ser em
polietileno ndo podendo, em hipdtese alguma, conter madeira ou partes em madeira.

As toalhas e sobretoalhas deverdao ser em algodao, lisas, na cor branca, preta ou em
tons pastel, sem quaisquer desenhos ou estampas.

Os guardanapos devem ser em papel branco, lisos e de boa qualidade.

As jarras e as garrafas térmicas deverdao conter, imediatamente a sua frente,
identificadores em acrilico informando o seu conteudo.

Da organiza¢ao das mesas

5.5. Acontratada devera observar critérios na disposicao e arrumacao das mesas.

5.5.1.

Manter as mesas impecavelmente dispostas com toalhas bem passadas e com pratos,
copos, xicaras, talheres, garrafas térmicas, jarros, bandejas, etc. perfeitamente
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5.5.2.

5.5.3.

limpos;

Na arrumacgao das mesas deverdo ser utilizadas toalhas com altura até o chao e sobre
toalhas a meia altura do chao.

As mesas deverdo ser retangulares ou redondas, a serem fornecidas pela contratada
em quantidade suficiente para a realizacdo do evento. Em casos excepcionais, podem
ser fornecidas pela contratante, desde que prévia e expressamente acordado e com
antecedéncia de 48 horas (quarenta e oito horas).

Do fornecimento da mao de obra durante o evento

5.5.4.

5.5.5.

5.5.6.

5.5.7.

5.5.8.

5.5.9.
5.5.10.

5.5.11.

5.5.12.

A contratada deverd informar técnico nutricionista responsavel pelos cardapios, bem
como seu numero de registro no CRN (Conselho Regional de Nutri¢do);

Caso a contratada seja empresa de pequeno porte ou microempresa fica dispensada
de informar o nutricionista responsavel, porém o proprietdrio ou pessoa por ele
designada deve apresentar certificado de curso de boas praticas, com carga hordria
minima de oito horas, promovido pelos érgdos competentes do Sistema Municipal
Vigilancia em Saude ou apresentar certificado de curso de capacitacdo em Boas
Praticas de Manipulacdo de Alimentos emitido por entidade de ensino reconhecida
por 6rgaos vinculados ao Ministério da Educacdo - MEC ou a Secretaria da Educacao
do Estado de Sao Paulo.

Os funcionarios deverdo apresentar-se devidamente asseados, com cabelo curto ou
preso, com unhas aparadas e limpas.

Os garcons/copeiros deverdo apresentar-se uniformizados com sapatos, meias
sociais, gravatas borboletas e jaquetas pretas e camisas brancas, ou,
uniformes/aventais de boa qualidade, preferencialmente escuros, todos de material
de qualidade adequada, guardando uniformidade entre si.

As garconetes/copeiras deverdo apresentar-se uniformizadas com sapatos fechados,
meias finas, terninhos ou tailleurs pretos e camisas brancas, ou, uniformes/aventais
de boa qualidade, preferencialmente escuros, todos de material de qualidade
adequada, guardando uniformidade entre si.

Os alimentos e bebidas deverdo ser transportados em veiculo apropriado.

Em todas as fases de preparacdo dos alimentos, deverdao ser obedecidas as técnicas
corretas de culindria, preservando os alimentos saudaveis e adequadamente
temperados, respeitando as caracteristicas préprias de cada ingrediente, assim como
os diferentes fatores de modificacdo fisicos, quimicos e bioldgicos, no sentido de
assegurar a preservagao dos nutrientes.

Na assepsia das verduras e frutas a serem utilizadas no preparo dos alimentos deverd
ser empregado hipoclorito de sddio ou produto equivalente.

Os alimentos (salgados e doces) deverdo ser, preferencialmente, de producdo da
propria contratada, ou seja, ndo terceirizados.

Dos cardapios

5.6.  Serdo disponibilizados 3 (trés) tipos de cardapios

em 26/ 06/ 2026 10:12. Para verificar a autentici dade acesse
Chave 5f9f6737.62368d54. 4e24c665. 6dab7085

np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado com | ogin e senha por ANA TERESA DE MORAES,

http://ww.transparenci a. npf.



5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

Cardapio |

a) Acucar e adogante;

b) Café (marcas de referéncia: Café do Ponto, Trés Coragbes, Melitta, Pildo, ou
equivalente/similar de qualidade igual ou superior);

c) Leite quente;

d) 2 (duas) variedades de sucos, sendo um dietético e/ou “light”;

e) 2 (duas) variedades de doces - petit fours variados ou biscoitos ou mini sonhos ou
similar;

f) 4 (quatro) variedades de salgados - mini pdes de queijo ou mini quiche ou similar.

Cardapio Il

a) Acucar e adocante;

b) Café (marcas de referéncia: Café do Ponto, Trés Coracbes, Melitta, Pildo, ou
equivalente/similar de qualidade igual ou superior);

c) Leite quente;

d) Achocolatado em pdé (marcas de referéncia: Nescau / Toddy / Ovomaltine, ou
equivalente/similar de qualidade igual ou superior);

e) 2 (duas) variedades de suco natural de frutas (marcas de referéncia: Del Valle,
Ades, Sufresh, ou equivalente/similar de qualidade igual ou superior), sendo um
dietético e/ou “light”, a escolha da contratante;

f) 3 (trés) variedades de doce (bolo, rocambole, carolinas, tartelette, etc.), a escolha
da contratante;

g) 5 (cinco) variedades de salgados, dentre as quais apenas 1 (uma) opc¢ao de fritura e
os demais assados (pdo de queijo, croissant, quiche, torta salgada, pastel assado,
folhados, etc.), a escolha da contratante, devendo conter uma opc¢do vegetariana
(quiche de queijo, pastel de palmito, folhados de verdura, etc.).

h) Salada de frutas em porg¢des individuais com, no minimo, 4 tipos de frutas
diferentes.

Cardapio Il

a) Agua quente;

b) Leite quente;

c) Acucar e adogante;

d) Cha em saché (minimo 3 sabores);

e) Café (marcas de referéncia: Café do Ponto, Trés Coracbes, Melitta, Pildo, ou
equivalente/similar de qualidade igual ou superior);

f) Achocolatado em pd (marcas de referéncia: Nescau / Toddy / Ovomaltine, ou
equivalente/similar de qualidade igual ou superior);

g) 3 (trés) variedades de suco natural de frutas (marcas de referéncia: Del Valle, Ades,

Sufresh, ou equivalente/similar de qualidade igual ou superior), sendo um dietético
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h)

j)

k)

e/ou “light”, a escolha da contratante;

2 (duas) variedades de refrigerante, sendo duas delas dietético e/ou “light”
(marcas de referéncia: Coca-Cola, Pepsi, Guarana Antarctica, ou equivalente/similar
de qualidade igual ou superior) e uma normal, a escolha da contratante;

3 (trés) variedades de doces (bolo, rocambole, carolinas, tartelette, etc.), a escolha
da contratante;

3 (trés) variedades de salgados, dentre as quais apenas 1 (uma) opcao de fritura e
os demais assados (empadinhas, croissant, pastel assado, quiche, torta salgada,
folhados, etc.), a escolha da contratante, contendo uma opc¢do vegetariana (quiche
de queijo, pastel de palmito, folhados de verdura etc.);

2 (duas) variedades de sanduiche de metro e/ou mini sanduiches, a escolha da
contratante contendo uma opg¢do vegetariana;

Salada de frutas em porgdes individuais com, no minimo, 4 tipos de frutas
diferentes.

Especificagdao da garantia do servigo

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11

de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢do e finalizagao do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

Obrigag6es da Procuradoria Regional da Republica da 32 Regido/contratante

5.9. A Procuradoria Regional da Republica da 32 Regido obriga-se a:

5.9.1.

5.9.2.

5.9.3.

5.9.4.

5.9.5.
5.9.6.

permitir acesso dos empregados da contratada, devidamente identificados as

dependéncias de suas unidades para a entrega do objeto contratado, conforme

condi¢Oes estabelecidas neste instrumento;

prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados

pelo representante da contratada;

relacionar-se com a contratada, exclusivamente, por meio de pessoa por ela

credenciada;

efetuar, com pontualidade, os pagamentos a contratada, apdés o cumprimento das

formalidades legais;

rejeitar objeto que ndo atenda aos requisitos especificados no Termo de Referéncia;

cumprir as disposicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Obrigacdes da contratada

5.10. A contratada obriga-se a:

5.10.1.

5.10.2.

respeitar as normas e procedimento de controle interno, inclusive de acesso as

dependéncias da Procuradoria Regional da Republica da 32 Regido;

planejar a execucdo e a supervisao dos servicos;
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5.10.3.

5.10.4.

5.10.5.

5.10.6.

5.10.7.

5.10.8.

5.10.9.

5.10.10.

5.10.11.

5.10.12.

5.10.13.

5.10.14.

5.10.15.

5.10.16.

informar ao fiscal do contrato, previamente ao evento, o nome e documento de
identidade dos empregados que executardo os servigos, bem como, a marca, modelo,
cor e placa do veiculo para descarregamento de materiais dentro da sede da
contratante;

manter, dentro das dependéncias da contratante, os empregados devidamente
identificados, por meio do uso de cracha funcional, e uniformizados de maneira
condizente com o servico a executar, observando as normas internas e de seguranga
instituidas pela contratante;

solicitar por escrito e devidamente fundamentado quaisquer modificagcbes na
execucdo dos servicos para analise e decisdo da contratante;

comunicar a contratante, no prazo de maximo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecedem a data de inicio da realizagao dos servigos, os motivos que impossibilitem
o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto;

atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorreg¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

efetuar comunicagdo a contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacdo ou finalizagdo do servigo no prazo estabelecido, para adog¢dao de agbes de
contingéncia cabiveis;

responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

responder por quaisquer danos pessoais e/ou ao patrimoénio, causados diretamente
ou indiretamente a contratante, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execu¢ao do contrato, nao excluindo ou reduzindo sua responsabilidade pela
existéncia de fiscalizacdo ou 0 acompanhamento por parte da contratante;

disponibilizar o endereco comercial, telefones e conta de e-mail para fins de
comunicagdo entre as partes e manter a contratante informado quanto a eventuais
alteracdes

dotar os equipamentos elétricos de sistema de protecdao, de modo a evitar danos a
rede elétrica, sob pena de responsabilidade;

nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado sem prévia e
expressa anuéncia da contratante;

nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da contratante
ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo Unico, da Lei

14.133/2021.
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5.10.17.

¢ vedado ter em seu quadro societdrio conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes
de cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de
servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta
ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da area encarregada da
licitacdo (Resolugdo CNMP n2 37, de 28/04/2009).

5.10.17.1. a vedacgdo prevista no item 5.10.17 ndo se aplica as hipdteses nas quais a

contratacao seja realizada por ramo do Ministério Publico diverso daquele ao
qual pertence o membro ou servidor gerador da incompatibilidade;

5.10.17.2. a vedacdo constante do inciso 5.10.17 se estende as contrata¢des cujo

procedimento licitatério tenha sido deflagrado quando os membros e
servidores geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos
respectivos cargos e funcgGes, assim como as licitagGes iniciadas até 6 (seis)
meses apods a desincompatibilizacado;

5.10.17.3.  a contratacdo de empresa pertencente a parente de membro ou servidor ndo

5.10.18.

5.10.19.

5.10.20.

5.10.21.

5.10.22.

5.10.23.

5.10.24.

abrangido pelas hipdteses expressas de nepotismo poderd ser vedada pelo
drgdo do Ministério Publico competente, quando, no caso concreto, identificar
risco potencial de contaminacdo do processo licitatorio.

é vedado utilizar o nome da contratante, ou sua qualidade de contratada, em
quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de
visita, anuncios e impressos, sem o consentimento prévio e por escrito da
contratante;

é vedado transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste contrato, sem
prévia e expressa anuéncia da contratante;

é vedado reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros,
quaisquer informac¢des de que tenha tomado ciéncia em razdo da execugdo dos
servicos, sem o consentimento prévio e por escrito da contratante;

é vedado permitir que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer mercadorias
e produtos nas dependéncias da contratante, bem como que executem atividades
incompativeis com as previstas na contratagdo.

conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servicos e nas melhores condicoes de seguranca, higiene e disciplina;

guardar sigilo sobre todas as informacgGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n?

14.133, de 2021.
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6. G

6.2.

6.3.

6.4.

ESTAO DA CONTRATACAO

A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

As comunicacOes realizadas durante a vigéncia do contrato serdo realizadas com
observancia aos ditames da PORTARIA PGR/MPU N2 99, de 30 de outubro de 2024,
devendo a contratada ter ciéncia de que as comunicagOes gerais oficiais serdo feitas na
forma de intimacdo para o e-mail indicado pelo interessado ou, alternativamente, desde
gue preenchidos os requisitos daquela portaria, por outros meios de comunicacao, tais
como aplicativo de mensagem e ligacdo telefonica.

A contratante poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo
do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢ées aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.5.

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

A fiscalizacdo da presente contratacdo sera exercida por um fiscal técnico e um fiscal
administrativo/gestor.

Sera designado agente publico lotado no setor requisitante do objeto da contratagdo
para a atuac¢do da atribuicdo de fiscal técnico.

Serd designado agente publico para atuacdo simultanea de fiscal administrativo e
gestor, conforme previsto nos arts. 32 e 13 da Portaria PGR/MPU n2 28 de 16 de
marco de 2023, em razdo da baixa complexidade do objeto.

Os agentes publicos supracitados e seus substitutos serdo designados por meio de
Portaria.

Fiscal Técnico

6.6.

6.6.1.

6.6.2.

O fiscal técnico acompanhard a execuc¢ado da contratagao, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas neste termo de referéncia, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

O fiscal técnico verificara se, no fornecimento, a especificacdo, o valor unitdrio ou
total, a quantidade e os prazos de entrega estdao de acordo com o estabelecido neste
termo de referéncia.

O fiscal técnico anotara todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do da contratagao,
com a descricdo do que for necessdrio para a regulariza¢do das falhas ou dos defeitos
observados.
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6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

6.6.6.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico informara
imediatamente o fiscal administrativo/gestor que emitird notificagdes para a correcdo
da execugdo da contratagao, determinando prazo para cumprimento.

O fiscal técnico informara ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
providéncias cabiveis e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do da contratacdo nas datas
aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico realizard o recebimento provisério do objeto, mediante termo que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Fiscal Administrativo

6.7.

6.7.1.

Gestor

6.8.

6.9.

6.9.1.

6.10.

6.11.

6.12.

O fiscal administrativo verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta/Aviso de Dispensa Eletrénica, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

O gestor acompanhara a execugdo das notas de empenho decorrentes da contratacdo, da
avaliacdo da qualidade e dos resultados obtidos, bem como do registro de informacées
gue viabilizem a tomada de decisdo relacionada aos procedimentos de prorrogacdo,
reajuste, alteracdo, pagamento, aplicacdo de sanc¢des, entre outros, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracdo.

O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais no histérico de gerenciamento
da contratacdo, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo da
compra/fornecimento e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade pendente de resolucdo, o gestor
emitird notificacdes para a correcdo da execucdo da contratacdo, determinando prazo
para cumprimento.

O gestor acompanhara a manutencao das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
menc¢dao ao seu desempenho na execu¢dao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
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6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragao.

O gestor deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor responsdvel para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento.

O gestor confeccionard e assinara o termo de recebimento definitivo, com base nas
informacgdes produzidas no recebimento provisdrio, mediante termo que comprove o
atendimento das exigéncias deste Termo de Referéncia.

O gestor analisard os documentos apresentados para pagamento, conferindo as
condicOes estabelecidas na contratacdo, e procederd para ateste ou notificacdo da
contratada para regularizacdo de impropriedade constatada.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Instrumento de Medigao de Resultado (IMR)

7.1.

7.2.

7.3.

7.3.1
7.3.2

7.3.3.

7.4.

7.5.

7.6.

A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo I.

O Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme definido pela IN SEGES/MPDG
n.2 05/2017, é o mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da
prestacdo do servico e respectivas adequagbes de pagamento.

Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢Oes cabiveis, caso a contratada:

. Na&o produza os resultados acordados;

. Deixe de executar, ou ndo execute com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

Deixe de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,
ou utilize-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A contratada poderd apresentar justificativa para a prestagao de servicos com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo(s) fiscal(is), desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
san¢Oes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para
avaliacdo da prestacdo dos servicos.
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7.7.

7.8.

7.8.1.
7.8.2.
7.8.3.
7.8.4.
7.8.5.
7.8.6.
7.8.7.
7.8.8.
7.8.9.
7.8.10.
7.8.11.
7.8.12.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o(s) fiscal(is) do
contrato deverdo apurar o resultado das avaliagbes da execu¢dao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no IMR, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

Indicador n? 1: Seguranca na execu¢ao dos servicos

Indicador n? 2: Continuidade da prestacao dos servicos;
Indicador n? 3: Pontualidade na montagem;

Indicador n2 4: Disponibilidade da equipe;

Indicador n2 5: Cumprimento das determinagdes da fiscalizagao;
Indicador n2 6: Qualificacao da equipe;

Indicador n2 7: Qualidade e conservacdo dos alimentos;
Indicador n2 8: Conformidade do cardapio;

Indicador n2 9: Adequacdo de utensilios e recipientes;

Indicador n2 10: Apresentacdo e higiene da equipe;

Indicador n2 11: Reposicdo dos alimentos;

Indicador n2 12: Limpeza e organizagdo do ambiente.

Do recebimento

7.9.

7.9.1.

7.9.2.

7.10.

7.10.1

Os servicos serao recebidos provisoriamente, até o 52 dia util do més seguinte a prestacao
dos servicos, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, 1, a
da Lein214.133).

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Portaria PGR/MPU N2 28, de 16 de marc¢o de 2023, art. 17, inc. XllI)

O prazo da disposicdao prevista no item 7.9 serd contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdao da prestacao
dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato apurard o resultado das avaliagdes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
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7.10.2

7.10.3

7.10.4

7.11.

7.12.

7.12.1

7.12.2.

7.12.3.

7.12.4.

7.12.5.

7.13.

. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as

suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

. Afiscalizacdo ndo efetuard o atesto da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que

sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com

as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

O servico serd recebido definitivamente no prazo de 10 dias Uteis, contados do
recebimento provisdrio, pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico ou do fornecimento e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento. (Portaria PGR/MPU N2 28, de 16 de mar¢o de 2023, art. 16,
inc. VII)

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por
escrito, as respectivas corregoes.

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

Comunicar a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo; e
Enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de

liqguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertence a parcela

incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.14.  Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

Liquidagdo

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1. prazo de validade;

7.18.2. adata da emissao;

7.18.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.18.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.18.5. ovalor a pagar;

7.18.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus a contratante.

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.21. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicOes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.23.  Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante

devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o
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7.24.

7.25.

7.26.

7.27.

recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
qgue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo
junto ao SICAF.

Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicées das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd
apresentar com a Nota Fiscal a devida comprovacao a fim de evitar a retencdo na fonte
dos tributos e contribuicGes, de acordo com a Lei Complementar n? 123/2006.

Serdo deduzidos dos créditos da contratada os valores relativos a multas e juros de mora
de tributos e contribui¢cdes sociais, decorrentes de entrega de faturamento em atraso,
configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da obrigacao.

Das condi¢des de pagamento

7.28.

7.29.

7.30.

7.31.

7.32.

7.33.

7.34.

O pagamento a contratada serd efetuado pelo servico efetivamente prestado,, em moeda
nacional, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis a contar da liquidacdo da despesa/do
recebimento definitivo do objeto, que serd atestado na Fatura/Nota Fiscal pelo
representante da contratante, por meio de depdsito em conta-corrente, mediante Ordem
Bancaria.

O pagamento sera efetuado desde que a contratada realize a cobranga, por meio de Nota
Fiscal/Fatura contendo dados bancarios e devidamente discriminada, com detalhamento
dos servicos executados, de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
inclusive no que se refere as retengdes tributdrias.

O pagamento poderd ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidacdo de qualquer
obrigacdo financeira que for imposta a contratada, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

Qualquer atraso acarretado por parte da contratada na apresentacdo da fatura ou nota
fiscal, ou dos documentos exigidos como condicdo para pagamento, importard na
interrupcdo da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo
apos a regularizacdo da situacao.

Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissdo da Ordem

Bancaria.

Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal serd efetuada a retencdo dos valores
correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualiza¢do
financeira devida pela contratante, mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:
| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) |=0,00016438
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365 365
Em que:
| = Indice de atualiza¢3o financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

7.35.  No pagamento do servico descrito na Nota Fiscal, sera verificada a pertinéncia da
retencdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribui¢cdo Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL),
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e Contribuicdo para o
PIS/PASEP, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n? 1.234, de 11 de janeiro de 2012.
Ademais, a retencdo do Imposto Sobre Servicos (ISS) ocorrerd desde que esteja prevista
em regulamento que se aplique ao caso.

7.36. A fatura mensal poderd sofrer glosas, conforme o disposto no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR).

8. SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art.
75, inciso Il, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, em razdo de o valor estimado da
contratacao enquadrar-se no limite legal estabelecido para dispensa de licitacdo destinada
a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos comuns, observados os principios da
economicidade, eficiéncia e interesse publico, mediante realizacdo de pesquisa de precos
e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

Regime de Execucao
8.2. Oregime de execucdo do contrato serd de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.3. Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, deverdo ser observados os
requisitos exigidos no Aviso de Dispensa de Licitagao.

Qualificagao Econémico-Financeira
8.4. Para fins de qualificagdo econdomico-financeira, deverdao ser observados os requisitos
exigidos no Aviso de Dispensa de Licitagao.
Qualificagao Técnica

8.5. A contratada devera apresentar no minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa
executou satisfatoriamente servicos compativeis com o objeto deste termo de referéncia;

8.6. Alvara de funcionamento emitido pelo 6érgdo da Vigilancia Sanitdria da sede da
contratada.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A proposta de precos devera ser apresentada com a quantidade, preco unitario e total,
em moeda nacional, ja considera todas as despesas diretas e indiretas com materiais, mao
de obra, cumprimento das leis sociais, fiscais, tributarias, previdenciarias e trabalhista,
transporte, taxas, seguros e demais valores e encargos necessarios a perfeita execugao do
objeto.

9.2. Considerando que o objeto envolve a prestacdo de servicos de buffet com fornecimento
de alimentacdo e bebidas, a contratada devera emitir documentacao fiscal distinta para
cada natureza de despesa, quando cabivel, observando a legislacdo tributaria aplicavel.
Assim, deverd ser emitida nota fiscal de servicos para as atividades de organizacdo,
montagem, apoio e execucdo do evento, e, quando exigido pelo ente tributante
competente, documento fiscal prdprio para o fornecimento de alimentos e bebidas, em
conformidade com as normas municipais e estaduais pertinentes.

9.3. Osvalores estimados para a aquisicao sao os seguintes:

Cardapio |
tidad Valor total
Itens N2 de pessoas Quah ade Valor por pessoa @ (?r. ota
estimada (maximo)
Item 1 Grupos de 15 a 30 2 RS 33,60 RS 2.016,00
Valor total estimado cardapio | RS 2.016,00
Cardapio Il
i Val I
Itens N2 de pessoas Qual.'mdade Valor por pessoa @ (?r.tota
estimada (mdaximo)
ltem 1 Grupos de 15 a 30 1 RS 43,67 RS 1.310,10
ltem 2 Grupos de 31 a 60 2 RS 32,50 RS 3.900,00
ltem 3 Grupos de 61 a 100 2 RS 29,50 RS 5.900,00
Valor total estimado cardapio Il RS 11.110,10
Cardapio Il
i Val I
Itens N2 de pessoas Qual.wtldade Valor por pessoa a (?r.tota
estimada (maximo)
Item 2 Grupos de 31 a 60 1 RS 35,50 RS 2.130,00
Item 3 Grupos de 61 a 100 1 RS 36,43 RS 3.643,00
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Valor total estimado cardapio IlI RS 5.773,00

9.4.

9.5.

O valor anual estimado ¢é de RS 18.899,10 (dezoito mil, oitocentos e noventa e nove reais
e dez centavos).

Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou
de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes
situagoes:

9.5.1.  Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos

imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l
do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;

9.5.2. Em caso de criagado, alteragdo ou extin¢ao de quaisquer tributos ou encargos legais ou

superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

9.5.3.  Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o

indice previsto para a contrata¢do; ou

9.5.4. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para

10.
10.1.

11.
11.1.
a)

b)

a contratacao.

PROTEGCAO DOS DADOS PESSOAIS

As partes se comprometem a cumprir a legislacio de protecdo de dados pessoais,
especialmente, a Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD (Lei Federal n? 13.709/2018), o
Marco Civil da Internet (Lei Federal n? 12.965/14) e demais regulamentos emitidos pelas
autoridades competentes, e, de forma especifica para a contratante, o disposto na
Resolucdo n2 281, de 12 de dezembro de 2023, do Conselho Nacional do Ministério
Publico, que institui a Politica Nacional de Protecdo de Dados Pessoais e o Sistema
Nacional de Protecao de Dados Pessoais no Ministério Publico.

INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, a contratada que:

dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c)
d)
e)
f)
g)
h)

dar causa a inexecucdo total do contrato;

ensejar o retardamento da execucdao sem motivo justificado;

apresentar documentacao falsa durante a execu¢ao do contrato;

praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
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11.2.  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

11.2.1.  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial injustificada do
contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156,
§2° da Lein? 14.133, de 2021);

11.2.1.1.  As determinacgbes do fiscal do contrato previstas no exercicio das atribuicoes
do art. 117, § 19, da Lei n? 14.133, de 2021, ndo configuram a sancdo de
adverténcia;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do item 11.1, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lein? 14.133, de 2021);

11.2.3. Declarag¢ao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “t”, “g” e, “h” do item 11.1, bem como nas alineas “b”, “c”,
“d”, “e”, “t” e “g”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,

§52, da Lei n? 14.133, de 2021);

11.2.4. Multa:
11.2.4.1. Multa Moratdria, nos termos do Art. 162 da Lei n2 14.133/2021, quando:

a) ensejar o retardamento da execugdao do servico contratado, de forma
injustificada, correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois
por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela inadimplida ou sobre o
valor da fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a falta, até o
limite de 30% (trinta por cento);

b) ocorrer atraso no cumprimento de quaisquer outras obrigacGes contratuais,
no percentual 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato, ou de
1% (um por cento) do valor do contrato quando a clausula for de obrigacao
acessoria imprescindivel para plena execuc¢do do objeto, até o décimo
quinto dia de mora.

11.2.4.2.  Multa Sancionatdria, decorrente das infragcdes previstas no art. 155 da Lei
14.133/2021, que serdo graduadas conforme critérios previstos na Portaria
PGR/MPU n? 178, de 13 de setembro de 2023;

a) O limite minimo da multa sancionatdria é de 0,5% (cinco décimos por cento)
e 0 maximo é de 30% (trinta por cento), cuja base de célculo consiste no
valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta, para os
contratados;

b) Apds o décimo quinto dia de mora de qualquer obrigacdo contratual,
guando haverd a inexecucdo do contrato, que poderd configurar as
infracdes das alineas "a", "b", “c” e "d" do item 11.1 e para as quais serdo
aplicadas as seguintes multas sancionatdrias, com os referidos percentuais
incidentes sobre o valor total do contrato:

e multa de 5% a 10% no caso da alinea "a" do item 11.1;

e multa de 10% a 20% no caso da alinea "b" do item 11.1;
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11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

e multa de 20% a 30% no caso da alinea "c" do item 11.1;
e multa de 3% a 5% no caso da alinea "d" do item 11.1.

A dosimetria do prazo das sancOes previstas nos incisos Illl e IV do art. 156 da Lei
14.133/2021 sera feita na forma da Portaria PGR/MPU n2 178, de 13 de setembro de
2023;

Para as infracOes previstas no art. 155, Il e Ill, da Lei n? 14.133, de 2021 sera permitido
sanc¢do superior a fixada para o caso de simples inexecuc¢ao parcial.

Caso a prestacao do servico ou entrega do objeto ndo mais seja util em razao da demora,
segundo parecer da drea técnica interessada, restara configurada inexecucao contratual.

A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipdétese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a contratante. (art. 156, §92,
da Lei n? 14.133, de 2021)

A aplicacdo de multa de mora nao impedird que a Administracdo promova a extingao
unilateral do contrato e aplique outras sang¢des contratuais e legais.

No caso do item anterior, a multa de mora serd convertida em multa compensatdria e
descontada do valor da indeniza¢do devida a Administragdo, se houver.

Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa. (art. 156, §72, da Lein2 14.133, de 2021)

Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021);

Caso ndo ocorra o pagamento pela multa aplicada, a mesma poderd ser descontada dos
valores dados em garantia, nos termos do § 82 do art. 156 da Lei n? 14.133/2021.

Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada, se houver, ou serd cobrada
judicialmente. (art. 156, §82, da Lei n® 14.133, de 2021)

Previamente ao encaminhamento a cobranc¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

A aplicagdo das sanc¢Ges realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021 e na Portaria PGR/MPU n? 178,
de 13 de setembro de 2023, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e

de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Determinada a abertura de processo pela autoridade competente, o acusado devera ser
notificado, por meio de oficio, para apresentacao de defesa preliminar, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, a contar da intimagdo, nos moldes da Portaria PGR/MPU n2 178, de 13
de setembro de 2023.

11.15.1.  As notificacGes expedidas deverdo ser enviadas preferencialmente eletronicas, por

meio do e-mail informado pela contratada, quando do ingresso no certame ou na
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contratagao.

11.15.2. Nado havendo resposta em até 2 (dois) dias uteis, ou na impossibilidade de

11.16.

11.17.

11.18.

11.19.

11.20.

11.21.

11.22.

confirmagdo da ciéncia do e-mail, a notificagdo deverd ser encaminhada pelos
Correios com aviso de recebimento (AR).

Sdo critérios para a dosimetria da penalidade os elencados no art. 156, §19, da Lei n?

14.133, de 2021 e os estabelecidos na Portaria PGR/MPU n2 178, de 13 de setembro de
2023;

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgaos de controle.

Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,

nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
na referida Lei (art. 159) e em regulamento do MPU.

Quando a mesma conduta resultar em infracdo a Lei n® 12.846/2013 e a Lei n2 14.133/

2021, as sangdes serdo impostas de forma independente e cumulada, na forma do art. 30
Il, da Lei n® 12.846/2013, de acordo com o disposto no art. 92 da Portaria PGR/MPU n®
178, de 13 de setembro de 2023.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

A contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021)

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar

ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes de documentos de formalizagdo que o contratado possua com o mesmo
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6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril

de 2022.

Ha anexos no pedido: Sim

Sao Paulo, data da assinatura eletrénica.

(assinado digitalmente)

ANA TERESA DE MORAES

TECNICA DO MPU/ADMINISTRACAO
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ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

Indicador de s .~ Meta Unidade de ~
Item . Critério de Afericao s a . Pontuacgao
Qualidade Esperada Incidéncia
Verificagao de situagdes
Seguranga na ue exponham usuarios .
& Ng a P . Auséncia de Por
1 execucdo dos | ou trabalhadores a risco N N 6 pontos
. ) ocorréncias ocorréncia
servicos de acidente ou dano
fisico
- Interrupgao parcial ou 100% de
Continuidade da be p' .o.
~ total do servico sem continuidade Por
2 prestagdo dos g . a 6 pontos
. justificativa aceita pela durante o ocorréncia
servicos e
fiscalizagao evento
Montagem
. Atraso na montagem do , & .
Pontualidade na > concluida até o Por
3 buffet em relacdo ao , . a 5 pontos
montagem .. . horario ocorréncia
horario estabelecido ..
definido
Auséncia de 100% da
Disponibilidade profissionais equipe por
4 ) s N ) funcionario/ | 4 pontos
de equipe necessarios a execugao prevista dia
do evento disponivel
Cumprimento Recusa injustificada em .
. e Atendimento
das cumprir solicitagao ) . Por
5 . . integral as . 3 pontos
determinacgdes prevista e ocorréncia
. solicitacOes
da fiscalizacao contratualmente
e Emprego de profissional 100% da
Qualificacdo da pres p. ~ 7 . Por
6 . sem capacitagao equipe apta a . 3 pontos
equipe N - ocorréncia
adequada para a fungao execucao
Entrega de
Qualidade e alimentos/bebidas fora | 100% dos itens Por
7 conservagao dos do prazo, mal em item/ocorré | 2 pontos
alimentos acondicionados ou em | conformidade ncia

desacordo sanitario
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Divergéncia de sabores, 100%
. . Por
Conformidade variedades ou conforme . n
8 . e . item/ocorré | 2 pontos
do cardapio especificagcbes sem cardapio ncia
autorizacdo prévia aprovado
Utilizacdo de materiais
Adequacdo de inadequados para 100% dos Por
9 utensilios e acondicionamento, utensilios item/ocorré 2 pontos
recipientes transporte ou adequados ncia
manipulagao
Apresentacgao e Funciondrio sem Por
. . 100% da L
10 higiene da uniforme, EPIs ou em . funcionario/ 1 ponto
i equipe regular N
equipe desacordo com normas ocorréncia
Reposicao
- Demora excessiva ha imediata ou
Reposi¢ao dos - . . Por
11 . reposicao de itens em ate prazo a 2 pontos
alimentos . ocorréncia
durante o evento definido pela
fiscalizacdao
. e Ambiente
Limpeza e Falhas na higienizacao s
N . mantido limpo Por
12 organizacao do | das mesas, utensilios ou . 2 pontos
. o durante todo o | ocorréncia
ambiente espaco utilizado
evento
Calculo das Ocorréncias
Indicador 1 2 3 4 5 6 7 | 8 9 |10 11 | 12
Quantidade de ocorréncia
Pontuacao 5 5 4 33 2 4 2 2 1 2 2
Soma

Soma do
ocorréncia:

excesso

de

Faixas de Desempenho e Consequéncias
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Pontuagdo Mensal/Por Nivel de .
Consequéncia

Evento Desempenho
0 a 3 pontos Adequado Sem registro de penalidade
4 a 7 pontos Regular Adverténcia formal
8 a 12 pontos Insatisfatério Glosa de até 5% da nota fiscal
13 a 20 pontos Grave Glosa de até 10% do valor da nota fiscal
Acima de 20 pontos Critico Aplicacdo de multa contratual e possivel

instauracao de procedimento sancionatério

Diante da avaliagao dos indicadores analisados, informamos que a empresa:
() ndo possui pontuagcdao acumulada de IMR.

() possui pontuacdo acumulada de IMR de pontos, tendo um IMR = , passivel
ainda a aplicacdo de penalidade.
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